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Haufe Personal Office Standard

Das Basis-Paket fiir rechtssichere Personalarbeit

) 8 0 & 8%

4 Wochen kostenlos testen

v/ Die Fachdatenbank mit rechtssicherem Fachwissen fiir lhre Personalabteilung

st . v/ Zeitsparende Arbeitshilfen, wie Mustertexte, Checklisten, Formulare und Vertrage

PERSONAL

OFFICE v Inklusive Personalmagazin - Deutschlands meistgelesenem Fachmagazin

Optimieren Sie lhre tigliche Personalarbeit — mit der richtigen Datenbank!

Erfolgreiche Personalarbeit braucht zuverldssige Unterstiitzung, ob Zuhause oder im Biiro. Mit Haufe Personal Office Standard erhalten Sie die Basis-
Fachdatenbank fiir Ihr Unternehmen.

Zahlreiche Arbeitshilfen wie Mustertexte, Beispielvertrage, Formulare und Gehalts- und Mindestlohnrechner helfen lhnen bei lhrer taglichen Arbeit. Alle
wichtigen Themen wie Arbeitsrecht, Entgeltabrechnung, Kurzarbeitergeld und Personalmanagement sind iibersichtlich aufbereitet und auf den Punkt
gebracht.

Auch in den Bereichen Lohnsteuer und Sozialversicherung werden Sie mit der Fachdatenbank bei der rechtssicheren Umsetzung aller gesetzlichen Anderungen
und Reformen unterstiitzt.

Zusétzlich bleiben Sie dank Haufe Personal Office Standard immer auf dem neuesten Stand der Rechtsprechung — die Online-L6sung wird von unseren
Experten laufend aktualisiert.

Schon iiber 90.000 zufriedene Kunden vertrauen auf den Marktfiihrer bei Personalfragen.

Unser Tipp: Kennen Sie bereits Haufe Personal Office Platin? Mit der HR-Software fiir allerhGchste Anspriiche erhalten Sie alles fiir Ihre
Personalabteilung aus einer Hand.

Jetzt Haufe Personal Office 4 Wochen kostenlos testen!

lhre Vorteile mit Haufe Personal Office Standard:

+ Alles aus einer Hand: Vom versténdlichen Fachbeitrag, iiber praktische Arbeitshilfen und moderne Weiterbildungsmdéglichkeiten, bis hin zu fundierten Kommentaren,
Entscheidungen und Gesetzestexten - Sie finden alle relevanten Informationen gesammelt an einem Ort.

+ Breites Themenspektrum: Ob Arbeitsrecht, Entgelt oder Personalmanagement - Sie erhalten rechtssichere Antworten auf all lhre Fragen im Personalwesen. Samtliche
Themen sind ganzheitlich dargestellt und intelligent untereinander verkniipft.

+ Verlassliche Informationen: Als Personalverantwortliche:r sind Sie stets auf rechtssichere Informationen angewiesen. Dank permanenter Aktualisierungen bleiben Sie
immer auf dem Laufenden und verpassen garantiert keine wichtige Anderung im Personalwesen.

+ Verstandliche Inhalte: Alle Inhalte der Haufe Personal Office Familie sind speziell auf die Bediirfnisse und Anspriiche von Personalverantwortlichen ausgerichtet konzipiert.
Fachbeitrdge, Arbeitshilfen, Fallbeispiele oder Online-Seminare sind praxisorientiert aufbereitet und unterstiitzen Sie optimal bei Ihrer taglichen Arbeit.

+ Praktische Arbeitshilfen und Programme: Das einzigartige Paket an Arbeitshilfen und Programmen erleichtert Ihnen die tégliche Arbeit. Niitzliche Rechner und direkt
einsetzbare Mustertexte, Checklisten u.v.m. helfen Ihnen, wertvolle Zeit zu sparen. Bearbeiten Sie z.B. wasserdichte Vertrage in lhrem Textverarbeitungsprogramm weiter
oder versenden und drucken Sie wichtige Dokumente einfach aus lhrem Haufe Personal Office heraus.

+ Moderne Weiterbildung direkt am Arbeitsplatz: Mit den integrierten Online-Seminaren sorgen Sie fiir optimale Weiterbildungsverhaltnisse. Damit ermdglichen Sie sich
und Ihrer Personalabteilung eine dauerhafte fachliche und persdnliche Weiterbildung direkt am Arbeitsplatz - zeit- und kostensparend zugleich.

+ Einfache Bedienung: Das Haufe Personal Office zeichnet sich durch eine intuitive Benutzerfiihrung und eine erstklassige Suchfunktion aus. Sie werden sich innerhalb
weniger Minuten im Programm zurechtfinden und schnell zu Ihren gewiinschten Inhalten gelangen.

+ Erstklassiger Service: Ob Fragen an die Redaktion oder unsere Serviceabteilung - wir sind immer fiir Sie da! Sichern Sie sich kompetente Antworten des Redaktionsteams
auf Ihre Fragen rund um das Haufe Personal Office oder nutzen Sie den direkten, gebiihrenfreien Draht der Service-Hotline bei allen Fragen zum Produkt. Produkt-
Informationsservice per E-Mail Inklusive.

Die wichtigsten Inhalte von Haufe Personal Office Standard:
Lexikon, Handbiicher und Kommentare

e Lexikon von A - Z mit liber 850 Stichworten und Schnelleinstieg in alle Themen der Personalarbeit

e Vertiefende Handbiicher zu den Themen Arbeitsrecht, Lohn und Gehalt, Sozialversicherung & PKV, Personal Management, Vermdgensbildung und
Altersversorgung, sowie Aus- und Weiterbildung

e Kommentare zum Kiindigungsschutzgesetz, Betriebsverfassungsgesetz sowie zu Ausziigen aus dem Biirgerlichen Gesetzbuch - von Experten fundiert
und verstandlich aufbereitet
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Arbeitshilfen

Basisset an direkteinsetzbaren Mustertexten und -vertragen, z.B. Kiindigungen und Abmahnungen

Checklisten und amtliche Formulare, z.B. Lohnsteuer-Anmeldung, Antrag auf Kindergeld

Tabellen, z.B. Reisekostentabelle, Sachbezugswerte, Sozialversicherungswerte

Betriebsvereinbarungen und Prasentationen u. v. m.

zeitsparende Rechner u.a. fiir Lohn und Gehalt (Brutto-Netto-Rechner), Mutterschutz und Elternzeit (Mutterschutzrechner), Abfindung und Kiindigung
(Rechner fiir Kiindigungsfristen) sowie Altersteilzeit-Rechner, Rechner zu privaten PKW-Nutzung, Kurzarbeitsrechner u. v. m.

® Neu: Mindestlohn-Rechner

Welche Lohnbestandteile diirfen auf den Stundenlohn angerechnet werden und welche nicht? Mit dem Mindestlohn-Rechner bestimmen Sie den
Stundenlohn eines Arbeitnehmers. Uberpriifen Sie, ob der gesetzliche Mindestlohn mit den anrechenbaren Gehaltsbestandteilen erreicht wird oder ob
Handlungsbedarf besteht.

Rechtsquellen - und Entscheidungsdatenbank

e Mehr als 4.800 Gesetze, Verordnungen und Richtlinien, Verwaltungsvorschriften, Besprechungsergebnisse sowie Rundschreiben und Grundsdtze zur
Arbeits-, Sozial- und Steuergesetzgebung
e (Ca. 22.000 Entscheidungen rund um das Arbeits-, Sozial- und Lohnsteuerrecht.

Weiterbildung

e Gestalten Sie lhre Weiterbildung noch effizienter und profitieren Sie von unserem Online-Seminarangebot. Sichern Sie sich mit 4 Online-Seminaren pro
Jahr kompakte und praxisorientierte Informationen zu aktuellen Brennpunktthemen oder Dauerbrennern der Personalarbeit z. B. Mutterschutz und
Elternzeit oder Student:innenbeschaftigung. Verfolgen Sie die Seminare bequem via Internet an lhrem Bildschirm - iiber Lautsprecher oder Headset und
ohne Installationsaufwand. Einfacher und bequemer geht's nicht!

Inklusive > personalmagazin « und > personal magazin« App

e Deutschlands meistgelesenes Fachmagazin im Personalwesen zeigt Ihnen jeden Monat aktuell, wie Sie Thr Unternehmen durch innovative Personalarbeit
flexibler, effizienter und wettbewerbsfahiger gestalten

e >personalmagazin« App: Multimediales Lesevergniigen fiir Ihr Tablet! Mit der >personalmagazin« App lesen Sie Deutschlands meistgelesenes
Fachmagazin im Personalwesen ab sofort auf lhrem Tablet! Erleben Sie das >>personalmagazin« auf eine ganz neue Art mit animierten Grafiken,
exklusiven Videos und vielen weiteren Extras.

Setzen Sie auf das bewihrte Basispaket fiir erfolgreiche Personalarbeit und vertrauen Sie auf den Marktfiihrer bei Personalfragen.

Jetzt Haufe Personal Office Standard 4 Wochen kostenlos testen!

Update-Info

Online-Version
Die Online-Version wird standig aktualisiert. Die Nutzung der Online-Version und aller Inklusiv-Leistungen ist auf den Bezugszeitraum begrenzt.

DVD
Updates nach Bedarf zu je 114,00 € zzgl. MwSt. (121,98 € inkl. MwsSt.) fiir die Einzelplatzlizenz. Abweichende Updatepreise fiir zusatzliche Lizenzen.

Die Software ist befristet lauffahig bis zum nachsten Update. Die Nutzung aller Inklusiv-Leistungen ist auf den Bezugszeitraum begrenzt.

Systemvoraussetzungen

Online-Version
Keinerlei Installationsaufwand, direkter Zugriff iiber das Internet:

Internetfdhiger Computer mit einem aktuellen Internet Browser (Internet Explorer, Firefox, Chrome, Safari)
Internet Geschwindigkeit (Bandbreite) von mindestens 1 Mbit/s

Bildschirmauflésung von mind. 1024 x 768 Pixel

PDF-Viewer (z. B. Adobe Reader)

Systemvoraussetzungen Online-Seminare:

e Internetfahiger Computer mit einem aktuellen Internet Browser (Internet Explorer, Firefox, Chrome, Safari)

o Internet Geschwindigkeit (Bandbreite) von mindestens 1 Mbit/s

e Adobe Flash Player (aktuellste Version)

® lautsprecher bzw. Headset

Bestellnr. Version Lizenz Netto Brutto
A04250VJ01 Online - Jahrespreis ler 549,00 € 587,43 €
A04250V)03 Online - Jahrespreis 3er 856,43 € 916,38 €
A04250V)05 Online - Jahrespreis Ser 1.152,90 € 1.233,60 €




